Dokumentu iesniegSana e-adresé

1. IesniegSanas kanals

o Tiesa saite uz Rigas valstspilsétas pasvaldibas Izglitibas, kultiiras un sporta departamenta
e-adresi: https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address= DEFAULT@90000013606

o Portals Latvija.lv (Sakumlapa — Valsts parvaldes pakalpojumu portals)

2. PieslegSanas

o Piesledzas pilnvarota persona (pieméram, valdes loceklis vai darbinieks ar pieskirtam
tiestbam).

o Autentifikacijai izmanto eID karti, eParaksts mobile vai SMART-ID.

e P&c pieslégsanas izvelas juridiskas personas profilu.

3. Jauna zinojuma sagatavosana
1. Atver sadalu “E-adrese”.
2. Izvelas “Rakstit” (jauns zinojums).

3. Lauka “Kam” ieraksta iestades nosaukumu: Rigas valstspilsétas pasvaldibas Izglitibas,
kultiiras un sporta departaments vai izmanto meklI&taju.

4. No piedavata saraksta izvelas pareizo adresatu (Rigas valstspilsétas pasvaldibas Izglitibas,
kultitras un sporta departaments).

5. Lauka “Temats” ieraksta zinojuma teému, piemeéram: “Pieteikums lidzfinanséjumam —
konkursa nosaukums”.

6. Zinojuma teksta 1si norada, kads dokuments ir pievienots.

4. Dokumentu pievienoSana
1. Nospiez “Pievienot pielikumu”.
2. Pievieno pieteikumu/atskaiti ar pielikumiem, kas:

e ir apvienoti un parakstiti ar drosu elektronisko parakstu, viena EDOC formata pakotné.

5. Zinojuma nosutiSana
o Nospiez “Suatit”.

e Sistéma parada apstiprinajumu, ka zinojums ir nositits.

6. Nosiutitas véstules (zinojuma) parbaude
o Nosiititais zinojums ir pieejams sadala “Nosititie”.
« Seit var apskatit:
o zinojuma saturu,
o pielikumus,

o nosiutiSanas statusu (zal§ keksis — veiksmigi nosiitits, uzspiezot iesp&jams parbaudit
statusu).


https://latvija.gov.lv/KDV/Write/NewMessage?address=_DEFAULT@90000013606
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