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RĪGAS DOMES IZGLĪTĪBAS, KULTŪRAS UN SPORTA DEPARTAMENTS

Krišjāņa Valdemāra iela 5, Rīga, LV-1010, tālrunis 67026816, e-pasts iksd@riga.lv

IEKŠĒJIE NOTEIKUMI

Rīgā
	2019.gada ____. ________________
	Nr.__________ -nts


	Kārtība finansiāla atbalsta piešķiršanai 
starptautiskās sadarbības pasākumiem


Izdoti saskaņā ar 

Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

72.panta pirmās daļas 2.punktu 

un 73.panta pirmās daļas 4.punktu
I. Vispārīgie jautājumi

1. Iekšējie noteikumi (turpmāk – Noteikumi) nosaka kārtību, kādā tiek iesniegti un novērtēti Rīgas domes Izglītības, kultūras un sporta departamenta (turpmāk – Departaments) padotībā esošo iestāžu (turpmāk – Iestādes) starptautiskās sadarbības pasākumu pieteikumi (turpmāk – Pieteikums) un finansiāli atbalstīti starptautiskie sadarbības pasākumi.
2. Finansiālu atbalstu var saņemt Iestādes, kas piedalās vai organizē bērnu un jauniešu starptautiskās sadarbības pasākumus (pieredzes apmaiņas, sacensības, turnīrus, čempionātus, konkursus, festivālus u.c.) (turpmāk – Pasākumi) sadarbībā ar vismaz vienu starptautisku partneri.
3. Finansiālais atbalsts Iestādēm tiek piešķirts no Departamenta budžeta programmas 16.07.03 „Centralizēto pasākumu īstenošana un pašvaldību savstarpējie norēķini par izglītības pakalpojumiem” 19. apakšprogrammas „Rīgas skolēnu līdzdalība starptautiskajos pasākumos”.
4. Iesniegto Pieteikumu izvērtēšanu un lēmumu pieņemšanu par finansiāla atbalsta piešķiršanu veic Pieteikumu izvērtēšanas komisija (turpmāk – Komisija), kuru izveido  Departamenta direktors, izdodot rīkojumu.
5. Pieteikšanās uz finansiālu atbalstu Pasākumu organizēšanai tiek izsludināta vienu reizi gadā pēc Rīgas pilsētas pašvaldības budžeta apstiprināšanas kārtējam gadam.
6. Vienlaicīgi ar pieteikšanās uz finansiālo atbalstu Pasākumu organizēšanai izsludināšanu Komisija var noteikt:
6.1. prioritātes atbalstāmajiem Pasākumiem;
6.2. iesniedzamo Pieteikumu skaitu no vienas Iestādes;
6.3. finansējuma maksimālo apjomu vienai Iestādei;
6.4. Pasākumu īstenošanas laiku.
7. Paziņojums par pieteikšanos Pasākumu organizēšanas finansiālam atbalstam tiek publicēts Departamenta tīmekļa vietnē iksd.riga.lv un nosūtīts uz Iestāžu e-pasta adresēm.

II. Pieteikuma iesniegšana un vērtēšanas kritēriji
8. Pieteikumu Pasākuma organizēšanai (1. pielikums) Iestāde aizpilda Word formātā un ar elektronisku dienesta vēstuli (bez droša e-paraksta) nosūta Departamentam.

9. Pieteikumu nosūtīšanas termiņš nav mazāks kā 20 dienas no paziņojuma publicēšanas dienas Departamenta tīmekļa vietnē iksd.riga.lv.

10. Pieteikums, kas nav sagatavots un nosūtīts saskaņā ar Noteikumu 8. punkta prasībām, netiek virzīts tālākai izvērtēšanai.
11. Komisija izskata tikai paziņojumā par Pieteikumu iesniegšanu norādītajā termiņā iesniegtos Pieteikumus.
12. Komisija veic iesniegto Pieteikumu izvērtēšanu, ņemot vērā šādus vērtēšanas kritērijus: 

12.1. Pasākuma īstenošana nodrošinās:
12.1.1. iesaistīšanos starptautiskās sadarbības tīklu organizāciju pasākumos un projektu īstenošanā,
12.1.2. starptautiskās sadarbības aktivitāšu dibināšanu, koordinēšanu un īstenošanu,
12.1.3. zināšanu papildināšanu un kvalifikācijas paaugstināšanu, piedaloties starptautiskās konferencēs, semināros, izstādēs par nozares aktuālajām tēmām,
12.1.4.  dalību sporta sacensībās, konkursos, festivālos,
12.1.5. citas starptautiskās aktivitātes atbilstoši Departamenta stratēģiskajiem mērķiem un uzdevumiem;
12.2. dalībnieku skaits, prioritāti piešķirot lielākam skolēnu/dalībnieku īpatsvaram Pasākumā;
12.3. mērķu un sagaidāmo rezultātu skaidrs formulējums, loģisks plānoto aktivitāšu izklāsts, Pasākuma izvērtējums;
12.4. Pasākuma plānojuma kvalitāte;
12.5. Pieteikuma budžeta precizitāte, izmaksu pamatotība un atbilstība plānotajām aktivitātēm;
12.6. Pasākuma organizēšanai piesaistīto papildu finanšu līdzekļu apjoms.
III. Komisijas sastāvs un lēmumu pieņemšanas kārtība
13. Komisija izvērtē iesniegtos Pieteikumus, pieņem lēmumu par atbalstāmajiem Pasākumiem un piešķiramā atbalsta apmēru.
14. Komisija veic Pieteikumu izvērtēšanu un pieņem lēmumu 20 darba dienu laikā pēc pieteikumu iesniegšanas termiņa beigām.
15. Komisija sastāv no Komisijas priekšsēdētāja un četriem Komisijas locekļiem. Komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vairāk nekā puse Komisijas locekļu. Lēmumu par finansiāla atbalsta piešķiršanu pieņem ar balsu vairākumu. Ja balsis dalās vienādi, Komisijas priekšsēdētāja balss ir izšķirošā.
16. Komisijas sēdes protokolē viens no Komisijas locekļiem, kuru ieceļ Komisijas priekšsēdētājs. Sēdes protokolus paraksta Komisijas priekšsēdētājs un Komisijas protokolists. Sēdes protokoli tiek glabāti atbilstoši Departamenta  lietu nomenklatūrai.
17. Ja Komisijas loceklis ir personīgi ieinteresēts kāda Pieteikuma izskatīšanā, viņš par to informē pārējos Komisijas locekļus un nepiedalās šā Pieteikuma vērtēšanā. 
18. Nepieciešamības gadījumā Komisijai ir tiesības pieaicināt Departamenta attiecīgās jomas speciālistus, kuriem ir padomdevēja tiesības.
19. Komisijas sēdes notiek bez Iestāžu pārstāvju klātbūtnes.
20. Komisijai ir tiesības pieņemt lēmumu par finansējuma piešķiršanu Pasākumam pilnā vai daļējā apmērā saskaņā ar iesniegto Pieteikuma tāmi vai arī par atteikumu piešķirt finansējumu.
21. Piešķirot daļēju finansējumu, Komisija ir tiesīga atbalstīt Pieteikuma atsevišķas tāmes pozīcijas pilnā vai daļējā apmērā.
22. Komisijai ir tiesības nevērtēt Pieteikumu, ja iepriekšējā kalendārajā gadā:
22.1. Iestāde nav noteiktajā termiņā iesniegusi pārskatu par starptautisko pasākumu un/vai norēķinu par naudas līdzekļu izlietojumu/avansa norēķina pārskatu vai Aktu par piešķirtā finansējuma izlietojumu, kas organizēts ar Departamenta finansiālo atbalstu vai minētais netika sagatavots atbilstoši noteiktajām prasībām;
22.2. tika konstatēti būtiski pārkāpumi Iestādes rīkotajos pasākumos.
23. Departamenta Projektu un sabiedrības integrācijas nodaļa 10 darba dienu laikā pēc Komisijas sēdes par finansējuma piešķiršanu izvieto informāciju par atbalstītajiem Pasākumiem Departamenta tīmekļa vietnē www.iksd.riga.lv.
IV. Pasākumu finansēšanas kārtība
24. Iestāde, kurai piešķirts finansējums, pirms Pasākuma norises iesniedz Departamenta Projektu un sabiedrības integrācijas nodaļā:

24.1. Iestādes rīkojuma kopiju par Pasākumu, pievienojot Pasākuma norises kārtību vai ielūgumu, programmu, nolikumu un tml.;

24.2. Pasākuma īstenošanai nepieciešamos finanšu dokumentus: rēķinu un/ vai avansa pieprasījumu.
25. Departamenta Projektu un sabiedrības integrācijas nodaļa izvērtē Iestādes iesniegtos finanšu dokumentus, to pamatotību un atbilstību Pasākuma tāmei un reālajām izmaksām un organizē to apmaksu. 
26. Ja Noteikumu 3.punktā minētajā budžeta apakšprogrammā veidojas finanšu līdzekļu ietaupījums vai tiek piešķirti papildu finanšu līdzekļi, tiek sasaukta Komisija, lai lemtu par finansējuma sadali. 
27. Ja Noteikumu 3.punktā minētajā budžeta apakšprogrammā pieejama finanšu līdzekļu rezerve un Iestādei pēc tāmes precizēšanas ir neliels izmaksu pieaugums attiecībā pret jau piešķirto finansējumu, bet ne lielāks par 10% no piešķirtā finansējuma, Departamentam bez Komisijas lēmuma, ir tiesības piešķirt šo finansējumu Iestādei.
V. Pasākumu darbības kontrole
28. Departamentam ir tiesības pārbaudīt Iestādes organizētā Pasākuma norisi.
29. Iestāde ir atbildīga par Pasākuma programmas īstenošanu saskaņā ar iesniegto Pieteikumu un spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem.
30. Ja Iestāde konstatē, ka, organizējot Pasākumu, radīsies izmaiņas termiņos, finansējuma apmēros u.c., tad Iestādes pienākums ir par to informēt Departamenta Projektu un sabiedrības integrācijas nodaļu, kas izvērtēs un apstiprinās vai noraidīs radušās izmaiņas.
31. Iestāde, kura saņēmusi finansiālo atbalstu, 10 dienu laikā pēc Pasākuma Departamenta Projektu un sabiedrības integrācijas nodaļā iesniedz:
31.1. pārskatu par Pasākumu (2. pielikums); 
31.2. norēķinu par naudas līdzekļu izlietojumu/avansa norēķina pārskatu saskaņā ar Rīgas pilsētas pašvaldības noteikto kārtību un/ vai Aktu par piešķirtā finansējuma izlietojumu (3. pielikums).
VI. Noslēguma jautājums
32. Atzīt par spēku zaudējušiem Departamenta 2013.gada 26.septembra iekšējos noteikumus Nr. 21-nts „Kārtība finansiāla atbalsta piešķiršanai starptautiskās sadarbības pasākumiem”.
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